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Clanek I. Uvodni ustanoveni

Pokyny se opiraji o platné normy a o pfisluSné aktudlni Opatieni dékana PiF 1/2010 (dale jen

Opatieni d€kana), Smérnici dékana PfF A-14/5/SD (dale jen Smérnice dékana), a dal$i nafizeni a

pravidla vydana dékanem a dékanatem. Ta umoznuji, aby zakladni pracovisté, tj. katedry, z hlediska
svych potfeb a v intencich svych pravomoci urCité aspekty této problematiky dale upravila a
zptesnila. Otdzky, které tyto Pokyny vyslovné nezmiiiuji a nekonkretizuji, se fidi relevantnimi

fakultnimi dokumenty.

Pokyny jsou zdvazné pro vSechny studenty oborti garantovanych Katedrou analytické chemie.

Clanek II. Zadani prace

Katedra vypisuje téma bakalaiské prace (dale jen BP) a diplomové prace (dale jen DP) obvykle
jednim z nasledujicich dvou zpiasobu:

o na zéklad¢ individudlni domluvy studenta s budoucim vedoucim prace nebo

J zvefejnénim témat praci na webovych strankach katedry _http://ach.upol.cz/cs/.

K tématu BP je student povinen se ptihlasit nejpozdéji do 31.10. roku, kdy se zapsal do 3. ro¢niku

bakalarského studia.

K tématu DP je student povinen se piihlasit nejpozdéji do 31.10. roku, kdy se zapsal do 1. ro¢niku

navazujiciho magisterského studia.

Pokyny pro zadani (piihlaseni) BP/DP upravuje Opatieni dékana, ¢l. 2.
Student ve formulafi ,,Podklad pro zadani BP/DP studenta“ doplni ve spolupraci s vedoucim tudaje o
zadani tématu své zavereéné prace v systému studijni agendy STAG v téchto bodech:

a) Nazev tématu Cesky.

b) Nazev tématu anglicky.

¢) Vedouci prace.

d) Zasady pro vypracovani.

e) Seznam doporucené literatury.

Verze 01
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Student vyplnény formuléi ,,Podklad pro zadani BP nebo DP* vytiskne a odevzdd podepsany
pfislusnym vedoucim prace na sekretaridt¢ KACH. Sekretariat KACH zajisti podpis vedouciho
katedry.

Zmény v zadani BP/DP je mozné uskute¢nit pouze se souhlasem vedouciho prace a se souhlasem
vedouciho katedry. Zménu je nutné zanést do systému IS STAG, vytisknout znovu zadani a opatfit

je novym schvalujicim podpisem vedouciho prace a vedouciho katedry.

ClanekIII.  Formalni podoba prace

Vypracovana BP/DP musi byt predloZena v terminu vyhlaseném Katedrou analytické chemie ve

dvou vytiscich v pevné knizni vazbé (pfilozeni CD neni nutné). Oba vytisky zlistavaji na PfF.

Nalezitosti BP/DP upravuje Smérnice dékana, ¢l. VII.

Zavérecna prace by méla mit nasledujici strukturu:
a) Titulni strana
b) Bibliograficka identifikace
c) Bibliographical identification
d) Prohlaseni vlastnoruéné podepsané studentem
e) Podékovani
f) Obsah
g) Seznam pouzitych zkratek (prip. obrdzku, tabulek, schémat a priloh)
h) Uvod (s uvedenim cilii préce)
i) Teoreticka Cast
J) Experimentalni ¢ast
k) Vysledky a diskuse
) Zavér
m) Seznam pouzité literatury

n) Piilohy (jsou-li soucdasti prace)
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https://files.upol.cz/normy/normy/Sm%C4%9Brnice%20ke%20SZ%C5%98%20UP.pdf

Rozsah vlastniho textu (bez pfiloh) BP zpravidla neptfesahuje 45 stran, minimalni pfipustny rozsah
je 25 stran. Vlastni text (bez ptiloh) DP zpravidla nepfesahuje 60 stran, minimalni rozsah je 40

stran.

Tisk BP/DP musi byt citelny, kontrastné Cerny a zarovnany do bloku. Obrazky mohou byt
vytisknuty barevné, ve stupnich Sedi nebo Cernobile, podle toho, co se pro dané vyjadreni hodi
nejlépe. Tiskne se vzdy jednostranné. K tisku obou odevzddvanych exemplafii prace se pouziva

bily kancelaisky papir standardizované¢ho formatu A4 (210 mm % 297 mm) graméze 80 g/mz.

Pii umist’ovani textu na plochu stranky je tfeba pocitat s tim, ze stranky budou na levém okraji
svazany. Proto je nezbytné, také s ohledem na pocet stran, tj. na konecnou tloustku prace, situovat
text na strankach tak, aby i svazany byl po rozevieni bez problému citelny. Obvykle se tedy tiskne
cca 35 mm od levého okraje stranky a text se zarovnava asi 20 mm od pravého okraje. Horni a

spodni okraj se ponechava cca 25 mm.

Typ pisma musi mit standardni velikost a podobu, nejlépe kolmou a bez ozdob, napt. patkové

pismo Times New Roman ¢i bezpatkovy font Arial.

Velikost pisma a Fadkovani se voli vzhledem k pozadavkiim na normalizovanou stranu textu (viz
nize). Pro ni se jako pomérné piijatelna ukazuje u Times New Roman velikost 12, u Arial velikost
11 a v obou pfipadech fadkovéani 1,5. Volba fontl, velikosti pisma a fadkovani jsou plné v
kompetenci autora, zédkladnim pravidlem vSak je, ze zvolena typograficka podoba je pak zavazna

pro celou praci.

Normalizovana strana textu predstavuje 1 800 znaki na strance, tj. zhruba 30 fadki po 60 znacich
(za znaky se pocitaji 1 mezery). Autor je povinen dodrZet u textu standardni Upravu pisemnosti
podle CSN 01 6910 (Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory). Vytah z ni, shrnujici

4

zakladni a pro autory BP/DP nejpotiebnéjsi informace, je obsahem Piilohy 1.

Zvyraznovani ¢asti textu je mozné kurzivou, ptipadné tuéné. Podtrhidvani neni pfili§ vhodné a

spiSe se nedoporucuje.

Text prace se ¢leni na ¢asti, a je-1i tfeba, na dil¢i Casti, tj. na kapitoly, podkapitoly, jejich oddily a
pododdily. Jako optimalni se jevi ¢lenéni do tii, maximalné Ctyt, trovni. Konkrétni ¢lenéni textu

plné zavisi na autorovi.
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Stranky se Cisluji bez preruseni arabskymi Cislicemi (véetné tzv. vakatq, tj. stranek, které zlstavaji
zamérné prazdné). Umisténi Cisla na strdnce musi byt v celém textu stejné. Prvni potistény list, tj.

titulni list (viz nize), se necisluje. Strankovani kontinudlné¢ pokracuje i v ptilohach.

Pro cely text BP/DP lze dle vlastniho uvazeni zvolit a disledné dodrZovat jednotnou grafickou
upravu (napf. nazvy kapitol psat tuéné a velkymi pismeny, podkapitoly jen tucné€, nazvy oddila
psat jiz normalné jako ostatni text, riznymi velikostmi pisma, mezi jednotlivymi druhy ¢asti a

nasledujicim textem vynechavat vzdy urcity pocet fadki apod.).
Jazykova podoba textu se fidi platnymi pravidly ¢eského pravopisu.

Jelikoz pii celkovém hodnoceni BP/DP je bran zietel také na jeji formdlni podobu, jeji
neuspokojiva uroven mize vést k tomu, ze v posudku/cich nebude prace k obhajobé doporucena,

nebo se mize negativné projevit ve vysledné klasifikaci obhajoby.

Clanek1v.  Citace literatury

Pti zpracovani BP/DP je tfeba dodrzovat zakladni etické pravidlo védecké prace a prevzaté
myslenky disledné prezentovat jako cizi dilo. Uvadi se tedy vSechny citace periodik a knih, kterych
bylo pouzito pii vypracovani zavérecné prace. Odkazy na literaturu jsou Cislovany postupné, jak
pfichdzeji v textu a jsou uvedeny V hranatych zavorkach v pfislusném misté textu. Pokud se
odkazuje na vice zdroji, odkazy se sdruzuji do jedné zavorky, napt. takto: [1,5-7]. Zkratky Casopisi
se uvadeji podle mezinarodné dohodnutych zdsad v souladu s Casopisem Chemical Abstracts, podle
zasad akademické sluzby Web of Science spolecnosti Thomson Reuters nebo piikladi uvedenych

nize:
Odkaz na ¢lanek v periodiku:

[1] J. van der Geer, J.A.J. Hanraads, R.A. Lupton, The art of writing a scientific article, J. Sci.
Commun. 163 (2010) 51-59.

[2] S.M. Cao, S.S. Ding, Y.Z. Liu, AW. Zhu, G.Y. Shi, Biomimetic Mineralization of Gold
Nanoclusters as Multifunctional Thin Films for Glass Nanopore Modification, Characterization, and
Sensing, Anal. Chem. 89 (2017) 7886-7892.

Verze 01



[3] T. Ocelka, J. Oceansky, R. Kurkova, T. Micanik, P. Kacer, ZhaseCe hofeni, jejich vyskyt v
prostiedi a metody méfeni, Chem. Listy 111 (2017) 149-155.

Odkaz na knihu:

[4] M. Malat, Absorp¢ni anorganicka fotometrie, Academia, Praha 1973.

[5] W. Strunk Jr., E.B. White, The Elements of Style, fourth ed., Longman, New York 2000.
Odkaz na kapitolu v editované knize:

[6] G.R. Mettam, L.B. Adams, How to prepare an electronic version of your article, v knize: B.S.
Jones, R.Z. Smith (ed.), Introduction to the Electronic Age, E-Publishing Inc., New York 2009, str.
281-304.

Odkaz na konferen¢ni prispévek ve sborniku:

[7] F. Dusa, K. Slais, Purification of caseinomacropeptide by novel solution phase isoelectric
focusing device, Symposium Pokroky v chromatografii a elektroforéze & Chiranal 2012, Olomouc,
11. - 14. Cervna 2012. Acta Univ. Palacki. Olomuc., Fac. Rerum Natur. Chemica 50S (2012) 88-89.

Odkaz na internetové stranky:
[8] https://www.drugbank.ca/drugs/DB01050, stazeno 2. zati 2015.

[9] Cancer Research UK, Cancer statistics reports for the UK.

http://www.cancerresearchuk.org/aboutcancer/statistics/cancerstatsreport/, stazeno 13. bezna 2003.
Odkaz na kvalifikacni praci:

[10] K. Novotny, Vyuziti membranovych technik pro zkoncentrovani a speciaci prvkd v AAS,

disertacni prace, Masarykova Univerzita, Brno 2000.
Odkaz na firemni materialy:

[11] Chromservis s.r.0., Aplikaéni list 08-001: Stanoveni polycyklickych aromatickych uhlovodika
(PAH) metodou HPLC, Chromservis, Praha. https://www.chromservis.eu/media/0/05_pdf/08-
001 PinnaclePAH.pdf, staZzeno 7. inora 2015.
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Odkaz na normy:

[12] CSN ISO 5724-1: Pfesnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkt méfeni - Cést 1: Obecné
zasady a definice, leden 1997.

Clanekv.  Obrazky, tabulky, schémata a rovnice

Obrazky, tabulky, schémata a rovnice se v praci Cisluji v potadi, v jakém se na né€ v textu objevuji

odkazy, prubézné ve vSech kapitolach prace.

V textu se na obrazky odkazuje zkratkou a arabskou ¢islici, napf. (Obr. 1). Kazdy obrazek musi
mit vedle ¢isla ndzev obrazku, uvadény velkym pismenem a na konci neni teCka. Nazev obrazku se
pise obvykle pod obrazkem. Nazev musi byt kratky, ale dostate¢né informativni, aby Cétenar
pochopil zakladni smysl i bez dal§iho hledani v praci. V obrazcich se kiivky ziskané prolozenim
experimentalnich boda kresli spole¢né s témito body. Pokud to charakter grafu umoziuje, je vhodné
do grafu vyznadit i rozptyleni experimentalnich dat, napf. formou chybovych tseéek. Osy grafu je
tieba vhodnym zplGsobem oznacit. Experimentdlni body se kresli jako krouzky, ctverecky,

trojuhelniky atd. a jejich velikost a stupenl jsou umérné velikosti obrazku.

Na tabulky se v textu odkazuje zkratkou a fimskou ¢islici, napf. (Tab. I). Tabulka ma vedle
¢iselného oznadeni nadpis, uvadény velkym pismenem a na konci nadpisu neni tecka. Cislovani a
nadpis tabulky se piSe nad tabulkou. Nadpis musi byt kratky, ale dostate¢né informativni, aby ¢tenaf
pochopil zakladni smysl 1 bez dal§iho hledani v préci. Je-li potiebna dalsi vysvétlivka k tabulce, pak
se text piSe pod tabulkou. Doplnujici text se obvykle uvadi malym pismenem formou horniho
indexu. Na konci tohoto textu je tecka. Oznaceni v zéhlavi tabulky mé mit prehlednou formu. Vadi
pfiliS obsazné hlavic¢ky sloupcii, mnoho pomlcek a prazdnych mist uvnitf tabulky. Nula v tabulce
znamena, ze tato hodnota byla experimentalné nalezena. Chybi-li pro danou kombinaci idaj, pise se
na jeho misto pomlcka. V tabulce nema byt Zadné misto prazdné, coz plati i o mistech pro nadpisy
sloupcti. Pozndmky pod tabulkou objasiiuji to, co je pro jednotlivy sloupec, fadek nebo udaj

specidlni, napt. odliSné podminky apod.

Schémata v textu maji piislusSna ¢iselnd oznaceni fimskou ¢islici, napt. (Schéma I).
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Na rovnice se v textu odkazuje arabskou ¢islici v kulaté zavorce, napt. takto:
4Fe+30; — 2FeO3 (1)
A=kc+q 2

Vzorce chemickych sloucenin a znacky chemickych prvka se pisi vzdy stojaté (tj. 1 v kurzivnim
textu, napt. v nadpisu). V chemickych rovnicich se mezi ¢iselnym koeficientem a vzorcem vzdy
vynechdva mezera. Symboly fyzikalnich veli¢in se obecné pisi vzdy kurzivou (a to i symboly

oznacené pismeny fecké abecedy). Zkratky jednotek se pisi zasadné stojaté.

Clanek VI.  Odevzdani prace

Termin odevzdani vyhlaSuje Katedra analytické chemie prostfednictvim svych webovych stranek

http://ach.upol.cz/cs/.

Pokyny pro odevzdani upravuje Opatieni dékana, ¢l. 3.

BP/DP je povazovana za odevzdanou ve chvili, kdy student splni podminky dle ¢l. 3 Opatieni
dékana, tj. vlozi elektronickou podobu prace do IS STAG, vyplni povinné tdaje o zadvére¢né praci,
odevzda ve stanoveném terminu dva tisténé exemplafe prace a vyplnény a podepsany formulaf

,,Udaje o BP/DP préci studenta® na sekretariat katedry.

Clanek VII.  Posudky

Problematiku posudki upravuje Opatieni dékana, ¢l. 4, odst. 3.

Clanek VIII.  Statni zavérecna zkouska

Problematiku statni zavérecné zkousky (dale jen SZZ) upravuje Smérnice dékana, ¢l1. VI.
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http://ach.upol.cz/cs/
https://files.upol.cz/normy/normy/Opatreni_dekana_k_SZR_a_RR_UP.pdf
https://files.upol.cz/normy/normy/Opatreni_dekana_k_SZR_a_RR_UP.pdf
https://files.upol.cz/normy/normy/Opatreni_dekana_k_SZR_a_RR_UP.pdf
https://files.upol.cz/normy/normy/Opatreni_dekana_k_SZR_a_RR_UP.pdf
https://files.upol.cz/normy/normy/Sm%C4%9Brnice%20ke%20SZ%C5%98%20UP.pdf

Terminy SZZ vyhlaSuje Katedra analytick¢é chemie prostiednictvim svych webovych stranek

http://ach.upol.cz/cs/.

SZZ probiha v nasledujicim poradi:
1. obhajoba zavérecné prace

2. zkousky z jednotlivych predmétii statni zaveérecné zkousky

Clanek1X. Obhajoba zavérecné prace

Obhajoba zavérecné prace probiha formou prezentace trvajici max. 10 minut. Prezentace by méla
obsahovat kratky uvod do problematiky zpravidla neptesahujici ¢tvrtinu délky prezentace. Hlavnim
obsahem prezentace jsou vysledky experimentl a jejich interpretace. Néasleduje zhodnoceni prace
vedoucim a oponentem, pii kterém student odpovidd na jejich piipadné dotazy. Na zavér je

vymezen prostor pro dotazy z pléna a dalsi odbornou diskusi k tématu prace.

-

lanekX.  Nahradni a opravné terminy

Nahradni a opravné terminy SZZ vyhlaSuje Katedra analytické chemie prostfednictvim svych

webovych stranek http://ach.upol.cz/cs/.

Nahradni a opravny termin bakalafskych oboru garantovanych KACH probiha zpravidla na

konci téhoz akademického roku (tj. srpen, zaii), ve kterém se uskute¢nil termin fadny.

Nahradni a opravny termin navazujicich magisterskych obori garantovanych KACH probiha
zpravidla ve zkouskovém obdobi zimniho semestru (tj. leden) v nasledujicim akademickém roce,

kdy probéhl termin fadny.
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Clanek XI.  Zavérecna ustanoveni

Tyto Pokyny jsou platné od akademického roku 2017/2018.

Vsechny ptedchozi zasady a pokyny vydané v tomto sméru katedrou pozbyvaji platnosti.

10
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Piiloha 1
Vytah z CSN 01 6910 Uprava pisemnosti z pracovanych textovymi editory

Cco Pii vypracovani BP/DP jsou autofi povinni fidit se normou CSN 01 6910 Uprava pisemnosti
zpracovanych textovymi editory. Tento vytah shrnuje zakladni a pro autory BP/DP nejpotfebnéjsi informace
a t¢Z momenty, ve kterych se nejcastéji chybuje. (Pro lepsi uspotadanost informaci obsahuje vytah piipadné i

udaje z dalSich norem a relevantnich publikaci. Uvadéné priklady jsou odliSeny fontem pisma.

C1 Vsechna ¢lenici (interpunk¢ni) znaménka, tj. tecka, carka, dvojtecka, stiednik, vykti¢nik, otaznik,
se k predchazejicimu slovu, zkratce, znacce nebo Cislu pfipojuji bez mezery. Za kazdé interpunkéni
znaménko patii mezera. Vyjimkou jsou zapisy, kde se tato znaménka povazuji za soucast ucelené znacky
(napf. teCka pfii Cislovani Casti textu, taktéz ve webovych a e-mailovych adresach) nebo kde je uprava
predepsana jinak. Je-li za sebou vice interpunkcnich znamének, patii mezera za posledni z nich (... byli zde

studenti, ucitelé, absolventi atd., ale nikdo ...). Tecka za zkratkou plati téZ jako tecka za vétou.

C2 Tii te€ky znamenaji vynechany text (vypustku), piSou se vzdy pravé tii. Jestlize nahrazuji
vynechana slova, napt. ve zkraceném citatu, oddéluji se od ptedchoziho a nasledujiciho textu mezerou.
Pouze kdyz tfi teCky nahrazuji tzv. zamlku (nejcastéji v beletrii), pripojuji se k predchéazejicimu textu bez

mezery (To je divné...). Tti teCky na konci véty predstavuji téz teCku za ni.

C3 Spojovnik je nejkrats$i vodorovna ¢éarka, spojuje dva vyrazy nebo dvé Casti sloZzeného slova bez
mezer (mate-li; anglicko-cesky slovnik; obor andragog-personalista; okres Plzen-jih; dvou- a
tridimenzionalni model apod.). Konci-li fadek spojovnikem, opakuje se spojovnik i na zac¢atku nasledujiciho

fadku.

C4 Pomlic¢ka ma vzhledem ke spojovniku dvojnasobnou délku. Pokud se do pomléek vklada slovo,
vétny usek nebo véta, oddéluji se obé pomlcky z obou stran mezerami. (Nemély by se od vsunutého textu
oddélit, proto se za pocatecni pomlcku a pfed koncovou pomlcku vklada pevnd mezera.) Pomlcka s
mezerami na obou stranach se uziva také ve vyznamu ,,proti“ nebo k oznaceni vzdalenosti (utkani Sparta —
Brno, dalnice Praha — Plzen, trat’ Ostrava — Frydek-Mistek). Pokud poml¢ka vyjadiuje rozsah ,,od do* ¢i
zaokrouhlenou finan¢ni ¢astku, piSe se bez mezer (vyuka pondéli-patek 09:10—12:30; valka 1914-1918; s.
126-129; K¢ 20.800,— apod.)

C5 Zavorky piiléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu nebo ¢asti véty, které jsou do nich umistény.
Je-li v z&vorce cela véta, koncova zdvorka se piSe az za interpunkéni znaménko ukoncujici tuto vétu.
Pfednost maji zavorky okrouhlé, zavorky hranaté se v textu uplatiuji jako zadvorky vnotené. Ptiklad.: Prace
se piSe v CeStiné, cizojazycné citace se uvadeji v jazyce originalu (ty, které nemaji alfabetické znaky [napr.

¢instina nebo arabstina], se transliteruji) podle platnych norem. Zavorka rovnd, neboli lomitko, se pouziva
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jako délici znaménko mezi udaji nebo jako alternativa a v obou ptipadech se mezerami neoddéluje, napi. 130

km/h; ¢islo uctu 123456789/0100; akademicky rok 2009/10; diplomova/bakaldrska prace; autor/ka apod.

C6 Také uvozovky priléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu nebo &asti véty, které jsou do nich
umisteény. Je-li v uvozovkach cela véta, koncové uvozovky se piSou az za interpunkéni znaménko ukoncujici
tuto vétu. Pfedni a zadni uvozovky se v ceStin€ vyznacuji rozdilné umisténymi znaky. Jako vnotené
uvozovky (uvozovky v uvozovkach) se uzivaji uvozovky jednoduché (polovicni). Priklad: V téchto Pokynech
se rika: ,,Pouziti nekolika fontit musi v textu ,ladit’, tzn. brat ohledy na urcitou estetickou kompatibilitu
uzitych druhit pisma. * Nékdy se téZ uplatituji boéni (tzv. francouzské) uvozovky, ty jsou napf. pfedepsany u

citaci elektronickych dokumentd.

C7 Zpusob psani zkratek je dan Pravidly ¢eského pravopisu. Za zkratkami tvofenymi zaCatkem slova
se pise tecka (p. = pan; popr. = popripade; srv. = srovnej, zvl. = zvlasté), pokud zkratka vznikd ze zaCatku a
konce slova, tecka za ni se vétSinou ned€la (fa = firma, pi = pani; cca = circa). Uvnitt zkratek vice slov je
za kazdou teckou mezera (a. s. = akciova spolecnost; v. r. = viastni rukou; t. r. = tohoto roku). Nékteré
zkratky vice slov se mohou psat dohromady (to je =t. j. i tj.) nebo se piSou pouze dohromady (atd.; apod.;
kupt.; napr.; aj.; ad.). Za inicidlovymi zkratkami se tecka nepise (CR; FF UK; PiF UK, EU; OSN;
UNESCO). Zkratky akademickych tituli a vojenskych a védeckych hodnosti uvedenych pfed jménem se
carkou neoddéluji, védecké hodnosti za jménem ano (ing. pplk. Josef Novak, DrSc.; akad. arch. Jana Nova;
Jana Nova, DiS.; Mgr. Josef Novak, Ph.D.). Obdobné je tomu s pravnim oznacenim subjektl podnikéni:
pred jejich nazvem je oznaceni bez ¢arky, po ndzvu oddé€leno carkou (a. s. Sedmikraska; v. o. s. LAGUNA;

Sedmikraska a. s.; REBA, spol. s r. 0.).

C8 Znacky lze pouZit jen ve spojeni s Cislem, piSou se bez teCky a od ¢isla se oddéluji mezerou (13 cm;
6 V; 0,33 1; 100 W; 8 s; 08:00 h apod.). Tvofi-li znacku vice znakd, piSou se za sebou bez mezery (10 °C;
360 kWh; 500 kPa aj.).

C8.1 Procento, promile se oddéluje od ¢isla mezerou (25,7 % populace CR, 2 %o alkoholu), pokud oviem
maji spole¢né tvofit piidavné jméno, ptidava se znacka k Cislici bez mezery (4% roztok = ctyrprocentni
roztok). Totéz plati i u jinych znaéek: 6V = JSestivoltova (baterie); 4% = ctyrprocentni (chyba); 12° =

dvandctistupiiové (pivo).

C8.2 Matematické znacky se oddéluji od Cisel mezerami. Znacky ,,rovna se“ a ,,plus“ jsou na klavesnici,
jako ,,déleno slouzi dvojtecka, k ,,minus“ se uziva pomlcka a ,krat“ se nahrazuje malym x nebo
interpunkéni teckou (100 + 10 = 110; 100 — 10 = 90; 100 x 10 = 1 000; 100 : 10 = 10; a . b = ab). Pokud
znacky plus a minus vyjadfuji hodnotu ¢isla, piSou se k nému bez mezery: ocekdvany nariist +9 %, chyba £3

%.
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C8.3 Jedna-li se 0 skére, méFitko nebo pomér ¢isla se od dvojtecky neoddéluji (napi. CR — Némecko

0:3; mapa 1:50 000, zredeno 1:5).

C8.4 Paragraf se piSe pouze ve spojeni s ¢islem, znacka se pouZziva jen jednou a je oddélena od ¢isla

mezerou (§ 29; podle § 123, 124 a 315; podle § 29 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 98/2001 Sb. ...).

C8.5 Eponenty a indexy se pfipojuji k ¢islici nebo k pismenu bez mezery na nasledujici znakovou roztec:

300 m% 12 m? (a + b)% 10”°; H,SO,; CaCO;; HNO;

C8.5 Znacka pro teplotni stupeii se pripojuje ke znacce stupnice a mezi nimi a ¢islem je mezera, znacka

pro hodnotu ¢isla je bez mezery (-17 °C; +251 °F).

POZOR! V textu se vSechny znacky, pokud nejsou pouzity s Cisly, vypisuji slovne. Napt.: Kazdé plus ma své
minus. Nadstandardni plat plus bonusy. Bylo rozhodnuto podle uvedencho paragrafu. Spotieba se zvysi o

dost kilowatthodin. Autobaterie maji riizny pocet voltii. Rozdil ¢ini nékolik procent.

C9 Cisla, ktera maji vice nez ti mista vlevo nebo vpravo od desetinné &arky, se ¢leni do skupin po tiech
a 0ddéluji se mezerou. To plati i pro ¢tyfmistna ¢isla kromé letopo¢ta. Piiklad: 10 120 300 obyvatel; 1 200
km; rok 1989 apod.

C9.1 Desetinné zlomky se od jednotek odd€luji ¢arkou, pfed kterou ani za kterou se ned€la mezera. Vice

desetinnych ¢isel psanych za sebou se oddéluje sttednikem (1,6; 0,12; 112,725).

C9.2 Obycejné zlomky se Sikmou zlomkovou ¢arou se piSou bez mezery. Ve smiSeném cisle se zlomek

od celého ¢isla oddéluje mezerou (7/10; 8 1/2; 3 1/2procentni statistickd chyba).

C9.3 V penéznich castkach se trojice Cisel oddeluji teckou bez mezery, ndzev meény za Cislem je s
mezerou (2.350.200 K¢; 3.115,50 €; ale pozor $ 4.000,—; K¢ 20.800,—; nikoli 20.800,—K¢; taktéz 0,50 K¢,
nikoli —, 50 K¢).

C10  V kalendarnich datech se den a mésic piSe dvoumistng, letopoéty po roce 2000 jen Ctyfmistné. Pii
sestupném usporadani se mezi tdaje piSe spojovnik, pii vzestupném tecka, oboji bez mezer (2007-10-01;
01.10.2007; 17.11.89). V souvislém textu se mésic vypisuje, 1.-9. den se uvadi jednomistné a celé datum
vzestupné (Setieni provedené 5. Fijna 2007 ...; Dotaznik odeslete do 3. listopadu t. r. ... apod.). Pokud je v

datu misto odeslani, ¢arka se za nim nepiSe (V Olomouci 3. zari 2008; Praha 17. listopadu 1939).

Cl1  Casové udaje se piSou sestupng, dvoumistnd a oddéluji se dvojtedkami bez mezer, mohou se
doprovazet znac¢kami h, min a s, nebo zkratkami hod., h., min. (09:10; 03:05 h; 10:15:05). V souvislém
textu se mohou hodiny, minuty a sekundy uvadét také jednomistné (Zacdatek v 8:00 hod.; Porada v 8:30; ...

dostavte se nejpozdeji 5 min. pred zacdtkem ...).
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Cl12 Datum a ¢as pro pocitatové zpracovani lze také napsat jako ucelenou znacku (2007-10-

01709:10:00).

C13 Telefonni a faxova ¢isla se ¢leni podle pokynt uvedenych v aktualnich Zlatych strankach (221 619
607; +420 221 619 607; 777 333 848).

C14  Pri spojeni Cisel se slovy nebo pismeny se nedéla mezera v piipadech, kdy se spojuje Cislo se
slovem nebo s pismenem v jedno slovo nebo v jednu znacku (3ndsobek respondenti, Skrat mené, 14denni

pozorovani, format A4, formuldr 15a).

C15 Odstavce je tiecba pouzivat pro oddéleni logickych c&asti textu. V pfipad¢é potieby je mozno

zvyraznit oddéleni odstavcll pouzitim meziodstavcové mezery nebo vloZenim prazdného radku.

C16  Vycty se od piedchazejiciho a nasledujiciho textu oddéluji prazdnym tfadkem. Vycet se umist'uje od
levé svislice (nebo zarazky). Jednotlivé body vyctu se mohou oznacit ¢islicemi, pismeny abecedy,
pomlckami nebo grafickymi symboly. Body obsahujici vice fadkl se odd€luji od ostatnich prazdnym fadkem
nebo zvétSenim mezery mezi nimi. Na konci bodd se piSou interpunkéni znaménka, jsou-li body vyctu

odliseny graficky, tato znaménka nejsou nutna.

C17  Dalsi informace, jako napf. psani fimskych Cislic, sestav Cisel, aj., tento vytah nezahrnuje a pripadné

zajemce odkazuje jiz na samotnou normu.
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